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ﬂ' Iz GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electronico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23121 20

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Seccién (8) 3C. FROGRAMACION ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
Serie (7) Descripcion (g) Ubicacion Fisica (9)
3C.6.1 POA DIRECCION
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Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académlica o Dependencia Unlversitaria
UNIDAD ACADEMICA ESCUELA NACIONAL INGENIERIA PESQUERA

21 Area generadora

SUB DIRECCION ADMINISTRATIVA
ssecssn | 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
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a) serfe: 3C.6 PROGRAMA OPERATIVO
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12) Vatidacion del Titular de ta Unidad Académica o Administrativa.
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CLAUDIA GARCIA ROBLEDO
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Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electréonico
Insthiucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx
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Serie (7)
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Ficha Técnica de Valoracién Documantal
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ESCUELA NAGIONAL DE INGENIERIA PESQUERA
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SUB DIRECCION  ADMINISTRATIVA (D!RECCION)

nseion | 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
gsews | 3C.9 OBRA UNIVERSITARIA

51 Deauipddn de ba serie:

DCTOS. DE OBRAS Y PATRIMONIO

b) Fundamento de fa Narmatlya UAN (Extstute, Ley v/e Reglamnnial

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE LA UAN
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7| Nosmativa adiclonal:
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5. UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electronico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Seccion (6) 4C RECURSOS HUMANOS
Serie (7) Descripcion (s) Ubicacion Fisica (9)
4C.1.1 PERSONAL DOCENTE DIRECCION
4C.1.2 PERSONAL ADMINISTRATIVO DIRECCION
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Ficha Técnica de Valoracion Documental

1) Unidad Académica o Dependencla Universitaria

UNIDAD ACADEMICA ESCUELA NACIONAL DE INGENIERIA PESQUERA

2] Area generadora
SUB DIRECCION ADMINISTRATIVA
i)seccion: | 4C RECURSOS HUMANOS
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Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO
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Institucional (a)

claudia.garcia@uan.edu.mx
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Fondo (5] UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccion (6) 4C RECURSOS HUMANOS
Serie (7) Descripcion (#) Ubicacion Fisica (8

4C.21
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Ficha Técnica de Valoracion Documantal

1) Unidad Atadémica o Dependenca Universitaria

UNIDAD ACADEMICA ESCUELA NACIONAL DE INGENIERIA PESQUERA

21 Aren generadora

SUB DIRECCION ADMINISTRATIVA (DIRECCION)
3) Seccidn: 4C RECURSOS HUMANOS

gse: | 4C.2 SERVICIO SOCIAL Y/O PRACTICAS PROFESlONALES

DCTOS. DE LIBERACION DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES

51 Descripcion de la serie: — —_— . _l

5] Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE LA UAN
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31/10/2024 CLAUDIA GARCIA ROBLEDO
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5 UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
A GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electronico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23121 20

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Seccion (¢) 4C RECURSOS HUMANOS
Serie (7) Descripcion (g) Ubicacion Fisica (9)
4C.4.1 INCIDENCIAS. NO PAGO DOCENTE! DIRECCION
4C.4.2 INCIDENCIA NO PAGO ADMINISTRAT DIRECCION

4C 4.3 REPORTE DE JUTIFICANTES DIRECCION
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u Ficha Técnica de Valoracion Documental

1) Unidad Académica o Dependentia Universitaria
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SUB DIRECCION ADMINISTRATIVA
3) Secclon: 4C RECURSOS HUMANOS
&) Serie: 4C 4 |NC|DENC|AS

S) Dnuipuon dc 1 setie

DESCUENTOS DOCENTES
DESCUENTOS ADMINISTRATIVOS

|6) Fundamento de [a Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

| REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE LA UAN
Asticulo 69 i \V

71 Normativa ad|denal:

13) Validation de Responsable de Archivo de Tramite de Lo Unidud Academics o Adminlstrativa

171472024 CLAUDIA GARCIA ROBLEDO
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L GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archive de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo alectronico
Institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

32323 121 20

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccidn (6 4C RECURSOS HUMANOS
Serie (7) Descripcion (s) Ubicacion Fisica (9)

4C.5.1 OFICIOS COMISION DIRECCION




<[ < UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
.‘h = ‘lgs Ficha Técnica de Valoraciéon Documental

1] Unidad Académica o Depandendia Unlversitaria

UNIDAD ACADEMICAESCUELA NACIONAL INGENIERIA PESQUERA

2} Aren generadora

SUB DIRECCION ADMINISTRATIVA
3} Soccian: 7 4C RECURSOS HUMANOS

s | 4C.5 REGISTRO DE ASISTENCIA

3} Descripidn do ba serie:
OOCENTES
ADMINISTRATIVOS
OFICIIS cOMSION

6} Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamaento)

| o, | REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE LA UAN
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7) Normativa adiconal
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- [ GUIASIMPLE DE ARCHINO DOCUNMENTAL
S

Depondencia o Unidad
Academica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombro del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo do Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo slogtronico
Institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Seccion (6) 4C RECURSOS HUMANOS
Serie (1) Descripcion (s I Ubicacion Fisica ()
4C.71

4C.7.2

DIRECCION
O

DIRECCION
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u Ficha Técnica do Valoracion Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

UNIDAD ACADEMICA ESCUELA NACIONAL INGENIERIA PESQUERA

1| Atea generadora

SuB DIRECCION ADMINISTRATIVA

i)secsn: | 4C RECURSOS HUMANOS

) Serie: 4C 7 LICENCIAS Y PERMISOS

5) Descripdondu fasorle:
DOCENTES Y

ADMINISTRATIVOS

&) Fundamenta de 1a Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

A REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE LA UAN
Articuio 69 [y I V

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Adminntrativa,

4115142024 PSP ———

Fetha Homis e Fleitin

13) Validacion de Resp ble de¢ Archivo de Tramite de la Unidad Acddemica o Administrativa,
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il UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
3 13 o GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

S

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Carrgo electronico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccion (6 4C RECURSOS HUMANQOS
Serie (7) Descripcion (s) Ubicacion Fisica (3

4C.8.1 CARGA HORARIA COMPLEMENTAR|A




SES UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
u Ficha Técnica de Valoracion Documental

1) Unidad Académica o Depundenciy Universitaria
UNIDAD ACADEMICA ESCUELA NACIONAL INGENIERIA PESQUERA

2) Area generadora

SuB DIRECCION ADMINISTRATlVA

i) seccion: | 4C RECURSOS HUMANOS

4] Serie: 408

5) Desurlpditn de o serle: == e s

CARGAS HORARIAS
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woco: | 69 st
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite {3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo elecirdnico
Institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Tel¢tono y extansion

323 23 121 20

Fondo (5)

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Seccion (6)

5C RECURSOS FINANCIEROS

Serie (7) Descripcion (s) Ubicacion Fisica ()
5C.5.1 SOLICITUD DE GASTOS A COMPROBAR | =28 00 yiwmscan p=as o) —
5G.5:2 REPORTE DE INGRESOS PROPIOS | wa oe rassaas o
5C.5.3 SOLICITUD DE REINTEGRO | #e o s o mTEAT
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5C.5.10 SOLICITUD DEL ESTADO FINANCIERO =
5C.5.11 ENTREGA DE NOMINA '
5C.5.12 |SOLICITUD DE COMPRAS | #eaue riwizas ve san o
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Ficha Técnica de Valoracién Documantal
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1) Unidad Académics o Dispendencia Universitiria
UNIDAD AGADEMICA ESCUELA NACIONAL DE INGENIERIA PESQUERA
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SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

ssectibai | 5C RECURSOS FlNANClEROS
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REPORTE OEINGRESDS IO :.‘Lh 1TWR BE RECIRO, SOLICTTUD DE REMTESRQ, SOUGITUD UE PAGQ DE LA
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S GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo alectronico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Telefono y:ox(onsién

32323 121 20

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccién (6) 6C RECURSOS MATERIALES
Serie (7) Descripcion (s) Ubicacion Fisica (9)

6C.2.1

SUBDIRECCION ADMINITRATIVA




\

[gh $ UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Atadémica o Dupendencia Universitaria

UNTDAD ACADEMICA ESCUELA NACTONAL DE INGENTERIA PESQUERA —

2) Aroa generadors — — —

SUB DIRECCION ADMINISTRATIVA
wseccon: | 6C RECURSOS MATERIALES
msete: | 6C. 2 PARQUE VEHTCULAR

51 Doscripcddn do La serle — —_—

TARJETAS NI: CIHCULACION Y PLACAS
NOTAS(SE ANEXA SUR SERIE 6C, 2.2 'POR NECESIDAD DE TENER DOCUMENTOS Q ME of TENERLD

B} Fundamento de la Normatlva UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento]

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE LA UAN

Normativa
wieio | 69 | \

7] Normativa adicional:

Articulo \
= 3 Valor documenta
Admmnitrative | ) ntabile
vl
Clasiticacion oe Informacion
Publica = ! Wen B 14 (raeo Tiempo de rey
i
Salamente on cato de informacion Reservads Indicar fundoments
10) Periodo de Conservacin (afos) [ - 11) Destino final
| | |

Archivos de Tramite Archive de Concentranion | totul de Tee npo [fsas) Baja Migtdeico | Musstres

— ———or — LSl S S e == = Lo

B ; [ 2 1 =t n

12) Validacion de! Titular de la Unidad Académica o Administrativa

12 DE JUNIO DE 2024

Nombre

Fecha — S 3

13) Validaclon de Responsable de Archivo de Tramite de L Unidad Azddemica o Administrativa,

12 DE JUNIO DE 2024 CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Nomive bema

Focha:




N ) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
g K GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

g

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (1)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electronico
Institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y oxtension

32323121 20

Fando (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccién (6) 6C RECURSOS MATERIALES
Serie (7) Descripcion (s | Ubicaciéon Fisica o
6C.1.1 MINITRAT

6C.1.2 |m "

6C.1.3




\“f ﬂ.’?f UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
_ Ficha Técnica de Valoracién Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

UNIDAD ACADEMICA ESCUELA NACIONAL DE INGENIERIA PESQUERA

2) Area generad

SuB DIRECCION ADMINISTRATIVA

3) Seccion: 6C RECURSOS MATERIALES
gsee: | 6C.1 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

&) Funda de fa Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamente) —

N REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE LA UAN

Articulo; 69 I"-"E"“‘" ’ V - I
- 18 1 =

7) Normativa adicional:

Articulo: Fratelon

Agministrative o + lundice Flucal Contable

e ————— L
e e lf __ Conlidencial ‘1 Reservada (FARTIAL il)) L Tiempo de reseva
e '
IS o e | _ e b es Dl — S
Solamente en cauo de Informacion Resetvada indicar tundamento =
wlhriodoécconse_r!g@o_(g_ﬁoﬁ e _1 e = = — 1) Oestiiotinali—_-————"—
Archivos de Tramite Archivo de Concentracion I Totol do Tiempo (ofics) | Hala Historico \l Muestreo
hudt A AT el — e g — o —
10 10 | 20 | . | '
12} Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa
12/5/y2023 T R RTEAR T
[5‘4.!!] — . . _ =g b i e

13) Validacion de Responsable de Archive de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa,

5/12/2023 CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

[echal Womixe Fema




o ==

32 UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
- GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Académica (1)

Dependencia o Unidad |- o ;) A NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2) DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Archivo de Tramite (3)

e e aponee %l | CL AUDIA GARCIA ROBLEDO

institucional (4)

Ghrenslecyboico claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfone y extension 323 23 121 20

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccion (6] 7C SERVICIOS GENERALES
Serie (7) Descripcion (s) Ubicacion Fisica (9)

7C.6.1 MANT. DE EQ. DE COMPUTO Y

ELEC.

DIRECCION




prs. 2

U Ficha Técnica de Valoracién Documental

’

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

s LANYY
Yoo

11 Unidad Académica o Dependencla Universitaria

UNIDAD ACADEMICA ESCUELA NACIONAL INGENIERIA PESQUERA

2] Area generadora

SUB DIRECCION ADMINISTRATIVA

sseccién: | 7C SERVICIOS GENERALES

A1 Serie: 7C6

L] Descripcion de la serie: - — e —

MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE COMPUTO Y ELECTRONICO

Ll Fund to de la N fva UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento) - - -
. — REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE LA UAN
Articulo: 69 ’,,_,,Ar_lnw } |V

7] Normativa adicional:

Plblica o _ . Confidencial Reservada (PANCIAL/TOTAL) l
e |

R == |

Salumente £n caso de Informacion Reservada indicar fundamento

Articulo: Fraccion
) Valor documental
Administrative = Juridico l = Fiscal l < Contable
v { l |
+| Clasificadién de infarmacion
e — = —
Tlempo dé reseva i

12) Validacion del Titular de la Unidad Académica o Administrativa,

I AL D LT A U mi e tbdl Mt e | DINED U 1L

Nombew Tietna

101 Perlodo de Conservacidn (afios) L1] Destine final
T - : —
Archivos de Tramite Archivo de Concentracion | Total de Thempo (afos) | __ Baja i Histdrico . Muestreo
5 AROS 5 ANOS 10 AROS { N ’

Fechat

13} Valldacién de Responsable de Archivo de Trdmite de la Unidad Acadermica o Administrativa

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Flema

Fechs. Kombiy




i

¥

s PN UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico
Instituclonal (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Secclion (6) 15C. CONSTANCIAS/CARTAS/TRAMITES
Serie (7) Descripcion (s l Ubicacion Fisica (9)
156C.1.1 DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracion Documental

1) Unidad Académica o Dependencia Unlversitaria

UNIDAD ACADEMICA ESCUELA_NAEIONAL DE INGENIERIA PESOUE@»’«

2) Area goneradora

SUB DIRECCION ADMINISTRATIVA (DIRECCION)

15C DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

15C.1 CONSTANCIAS/CARTAS

1) Secclon:

4) Serie

4) Descripcian de la serie

CONSTANCIAS. TRAMITES, CARTAS, JUBILACIONES

6) Fundamento de Ia Normativa UAN [Estatuto, Ley y/o Reglamuonto)

’ REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACIOND DE LA UAN

Nofmativa
Articula ] 69 | V
|
71 Normativa adicional;
Atticulo
| - - _i e 1) Valor documental
= Adnunstretivo | [ [ Contable
v
= _8) Clasificacion de¢ informacion
— “ub‘lu' Confidet il My ',',‘;“;‘,‘""""\ 1071a1) | Tiempo do tedeva
L
W)WIL"IE}'(\ 430 de llh_):_ul.)pqu Rc\u'l'r.)ca indcar fundamento -
10) Periodo de Conservacion (ahos) 11) Destino final
Arcluvos de Trdmite | Archivo de Concentracion | Total de Tiemnpo (aiies) Bajo Histarico N Muestreo
5 5 10 ; ° |
12) Validacion del THular de¢ la Unidad Académica 0 Administrativa,
10[31/y2024 U AT R HER i A TLIAN RN (405 O | 4
e = e Hund - =
13) Valid. de Resp bie de Archlvo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa,
31/10/2024 CLAUDIA GARCIA ROBLEDO
Focha Nombire Fama




g : UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

'.i ','" JUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL
GUIA
Dependencia o Unidad
Académica (i) ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA
Nombre del Titular (2) DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del

Archivo. da Tramite (3) CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo alectronico

inadiicional claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension 323 23 121 20

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Seccion (6) 17C EVENTOS Y REUNIONES DE TRABAJO
Serie (7) Descripcion (&) Ubicacion Fisica i9)

17C.1.1 REUNIONES DIRECCION




[ﬁ?}_ UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracién Documental

1} Unidad Acodémica o Depandencia Unlversitatia
UNIDAD ACADEMICA ESCUELA NACIONAL INGENIERIA PESQUERA

2] Area generadora — =
SUB DlRECCION ADMINISTRATIVA

1) Secclon: 17C EVENTOS ) REUNIONES DE TRABAJO

a) Serfer 17C.A DOCUMENTOS GENERADOS EN REUNIONES Y EVENTOS

5) Desctipcion de La serie: = — ——— —

REUNIONES

6} Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Beglamento) - ;

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRALION DE LA UAN

Normativa — . - g o =
Arvcula 69 Frace |V

7) Normativa adicional

Articulo Fracosdn
= _= _ — — Vislos m-:wm-_r_uv L= N
Aderivstrativo | S L = | = = — | Cantably
| — L2
v |
—— - 9 Clasificacion de informoacidn -
—_ _— —_— — —_—— e
Publia $ _Lonlidenclal = “ —MESEIVOdA IPAUIALITOTALL ‘ Tlempo de reseva
.
s BN | A R - L e
Solaminte en caio de lnlormacion Revervoda indear fundamento: ——
[
10) Petiodo de Compervadion {ahos) - 13) Destino final
Archos de Tramae Archivo de Concentracion | Total de Tiempo taftor) | Haa }_ _Histérico i Muestr=o
5 ANOS 5 ANOS 10 AROS ° I
VIS e L I e S |
12) Validacion del Thular de la Unidad Academica o Administrativa
4/15/y2024 aon Cam.20 b
becha _ Nombie . = —— . e | =—a - - -

13) Validacion de Responsable de Archive de Tramite de 1z Unidad Acddemica o Administrativa,

177472024 CLAUDIA GARCIA ROELEDO

Fecha Kombie Faema




g LR R R L I TR P R —— |

ki UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
4 U ME DEARCHINVO DOCUMENTAL
: GUIA SIMPLE FARCHI

Depandencia o Unidad

SCUELA NACIOA NGENIERIA PESQERA
Académicam FJC'\EL‘ I‘JA_J(, \L DF | “;,\J' <\ )"_S JE 4

Nombre del Titular (2) DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

hembre ael Rasponsacie el |1 AUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electronico

institucional (4) claudia.garcia@uan.edu.mx

Teltfono y oxtonsién 323 23 121 20

Fondo (%) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Secclon (6) 1S GORIERNO UNIVERSITARIO
Serie (7) Descripecion Ubicacion Fisica i

1511 ACTA _ N ADMINITRATIVA




< )| UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
U Ficha Técnica de Valoracion Documental

11 Unidnd Aciddmica o Dependentin Untversitaria

UNIDAD ACADEMICA BSCUELA NATIONAL DE INGENIEHIA PESQUERA

A Areagenersdos
SUB DIRECCION ADMINISTRATIVA

Nsecion: | 18 GOBIERNO UNIVERSITARIO

A) Serle: 1S.1 SESIONES DE ORGANOS DE GOBIERNO (CGU o CONSEJO COORDINADOR ACADEMICO)

51 Descripcion de 1o vere: =_—————= "

ACTAS DE ENTREGA Y CANCELACION

1) Fundamunto de 1 Normatlva UAN (Estututo, Ley y/o Reylamenta)

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE LA UAN

Norativae

Articulo! 69 Fea Vv

71 Normatlva agicional

Artlcnis Tiacz
- £} Valos dodumsental

_AGministrativo Juns f Contabie

V!

Y Claslficacion de informacion
— o = = —
= Poblwas Contaencial L _ Meservada (PaRDaL/TOTAL Tiembo de reseva
‘. [
Solaminte o cass de 1o ackin Nevervails ndwar funduments
10} feriodo de Convervacian (ahos) | 11) Destino final
_Archivosdetramte | Archivo de Coocantracitn | Totalde Tiempo {afiod) 3 Eafs Histdrico Muestreo
| ) 10 | L] |
! |

12) Validacion del Thular de la Unidad Academica o Administrativa
“'"m‘ A LI AL OO AL g Mg FL L 8 et A

(4 hn e Fan

13) Validacion de Besponsable de Archive de Tramite de ls Unidad Avhdomica o Administrativa.

1204 CLAUDIA GARCIA ROBLEDD

(S feomitel v Fima




L. UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
AT GUIASIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archive de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electronico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Seccion (6) 1.S GOBIERNO UNVERSITARIO
Serie (7) Descripcion 8 Ubicacion Fisica (9)
1S:2:1 DIRECCION




EL ) R UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

. .

U Ficha Técnica de Valoracion Documental

Al Unidad Académics ¢ Depandendcia Universitacls

13) Valldation de Responable de Acchive de Tramite de fa Unidad Ackdemica o Adeninistrativa,

17/472024 CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

bt Mobew

UNIDAD AGADEMICA FecuuAI\E!EE?]KC[ME%LpE SQUERA
B..‘L'uaw'_@.r.-___ﬁ,“_’;_.________,_ - ——
DIRECCION
b saccéo T 1.5 GOBIERNO UNIVERSITARlO
1) Serve
51 Descrlpcion de bayerfe: » - . e —
NOMBRAMIENTOS Y DESIGNACIONES
&l Fundamento de la Normativa UAN [EstatUio, Ley y/o Reglaments) .
I ESTATUTO DE GOBIERNO DE LA UAN
st va
LU LR - S m— r == - =T o
Aiculy l 59 0 X|\/
T} Normativa adickanal
ArTicun ‘
e —— - = b — h \‘",‘: J‘l:'_n/'! 'j"ﬂ- = % = —_— T - e
|
AZerinin sty ) Contab
_____ = - . 1 ! == L ==
v
81 Clawficacion d& informadion
— — = o= T = 23 SHNRSICHN S & INT Tl -
e en ——anievcs } Reservadafeancissrotal) | Tiompodérciews:
.
_).ilmmirinu-: S0 InTnemat ide ’:‘\r'..‘;_:l M fundathreno: BT Bl S——— Tl T W— = | ==
|
| 11) Desting linal
| e | o ' —
Arthives de Tramae e | R |‘ _ Histadeo = ‘. _ Mussten =
5 AROS ‘ | ° |
i e = L e el e
12) Validacion del Trukes de s Upidad Acsddmica o Admindstrativa,
4/15y2024 JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS
L _ Notvwew - - N Vierra - H__

Fami




3 UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

- GUIA SINIPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL
N

Dependencia o Unidad
Acadéemica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2 DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3) CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electronico

institucional (8 claudia.garcia@uan.edu.mx
Teléfono y extension 323 23 121 20
Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccion (0 2S ACADEMICA
Serie (7) Descripcion (g) Ubicacion Fisica (9)

2S.3.1 FORMACION ¥ CAPACITACION DOCENTE DIRECCION




| : UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracion Documental

i Uriigad Aradimica o Dependencia Unlversitaria

LINIDAD ACADEMICA ESCUELA NACIONAL INGENIERIA -"[SDLI‘_R»'«V

Area genetadors

SUB DIRECCION ACADEMICA
| et | 25 ACADEMICA

“in 25.3 DESARROLLO DEL PROFESORADO

SESOIROON da I ety

FORMACION Y CAPACITACION DOCENTE

Fundamento de (s Notmativa UAN (Ertatule, Ley y/o Neglomento)

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE LA UAN

l.-?‘) 1]

Valor documental

! - - N i Clasificaddn de informacion
& idencial {etecvada (1A oAt} DO g reteyE
> J
!
Jmrie de inis 1evad | I

l 1 Perlodo de Consecvation [sdos) ‘ {1 Destino final

— bl - - - —— 4 —— - — adi i) —
' I
L 2 Simiite L ar 2 btal oe Tiemng 1a = lornce = | W 0

-~ - |
AaNOS ’ 5 10 ANGS e
] = L 1 b s — = - = I
l Vel atiin del Thtuler do la Unidad Academiin o Administrativa
| 4/15ly2024
hamin s Tt

Validatsiin de Nesponsable de Archive de Tramite de s Unidad Acddumics o Raministiativa

171472024 CLAUDIA GARCIA ROBLEDD

| Wolirs el




i e e o

-

g UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIONAL DE INGENIERIA PESQUERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

[Nombro del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

ING. DOLORES AYON PENA

Correo slectronico
Institucional (4)

dolores.ayon@uan.edu.mx

Teléfono y extension

3232312120

Fondo (5}

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Seccion (6)

2S ACADEMICA

Serie (7) Descripcion (s Ubicacion Fisica (9
2541 P
25472 EXMED ENIP
25.4.3 |eweoen " R ENI
2544 EXPEL ' ' EN
2545 |exe ) : Sain
2S.46 | ESCOLAR ENIP
2S4.7 : AR ENIP
2S48 ITROL ESCOLAR ENIP
2 849 AREA OE CONTROL ESCOLAR ENIP
2S.4.10 |eNREGAY RECES \REA DE CONTROL ESCOLAR ENIP
2S.4.11 AREA DE CONTROL ESCOLAR ENIP
25412 AREA DE CONTROL ESCOLAR ENIP
2S.4.13 RELACION DE BAJAS DEFINITIVAS | AREA DE CONTROL ESCOLAR ENIP
2S.4.14 REPORTE DE ALUMNOS EGRESADOS | AREA DE CONTROL ESCOLAR ENIP
2S.4.15 |SOLICITUDES VARIAS-DAE | AREA DE CONTROL ESCOLAR ENIP




B = s —

¥ UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
.; 1 P GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTALI
Dependencia o Unidad .
Académica (1) ESCUELA NACIONAL DE INGENIERIA PESQUERA
Nombre del Titular (2) DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del

RElive e T ranite ) ING. DOLORES AYON PENA

Correo elactronico

institucional (4) dolores.ayon@uan.edu.mx
Teléfono y extension 3232312120
Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Seccion (6) 28 ACADEM'CA

Serie (7) Descripcion (g Ubicacion Fisica (9)
2S.4.16 AS LIEL FORI BGA N AREA DE CONTROL ESCOLAR ENIP
28417 | AREA DE CONTROL ESCOLAR ENIP
25418 BIAS CONSTAN fus i AREA DE CONTROL ESCOLAR ENIP
2S.4.19 COPIAS DE VAL N OE A "o AREA DE CONTROL ESCOLAR ENIP
2S.4.20 COPIAS DE CERTIFICACION DE § AREA DE CONTROL ESCOLAR ENIP
2S.4.21 ACTAS DE TITULACION PROFESIONAL | AREA DE CONTROL ESCOLAR ENIP

2S.4.22 |LBROS DE REGISTROS DE TITULOS | AREA DE CONTROL ESCOLAR ENIP




EWE UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
o

Ficha Técnica de Valoracion Documental

1) Unidad Académica o Dependencla Universitaria

Escuela Nacional de Ingenteria Pesquern

2) Area g d -
Sub direccion Académica (Departamento Escolar)

Nsewden: | 2S Académica

4) Serin 2S4

| Deseripeién de la serie:

Listas Oficiales Ordinario, Listas Oficiales Recuperacion, Expedientes de alumnos, Equivalencias
de Estudios, Documentos oficiales de estudiantes

6] Fundamento de la Normatlva UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE LA UAN

Normativa

Articulo 69 f \/

Articulo:

8) Valor socumenta

atvo e A | - Conable
vl !

i S O "ﬁ(lnﬁnl-:ium\}ir nlormacdn - S

Publica - 1 __ Contider Reservads | [ __Tiempodereseva

. . . (N———_F -
Solamente en caso de Informacion Reservada indicar fundaments - B BN B i ol
10) Periodo de Conservacidnfaos) 11) Oestino final S 11
Archivos do Tramite Archivo de Concentracion | Total de Tiempo | '.:'I*‘t  Baix | Hawco # Muestreo |

6 ANOS 6 ANOS" ‘ 12 ANOS | o

12) Valldacién del Titular de la Unidad Académica o Administrativa,

zm2°24 DO ey RSN SA T A CEN ML AT | S L T

Feche: Nomdie Fum

13) Validacién de Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Academica o Administrativa.

221212024 DOLORES AYON PENA, CLAUDIA GARCIA ROBLEDD

Fecha: Nambee Firma




B R

. UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
,,3_}_ GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1) ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2) DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3) CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico

institucional (4) claudia.garcia@uan.edu.mx
Teléfono y extension 323 23 121 20
Fondo (5) UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Seccion (6 23S ACADEMICA
Serie (7) Descripcion (s) Ubicacion Fisica (9)

25.6.1 TUTORIAS DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

Ficha Técnica de Valoracion Documental

1} Unidad Académica o Dependencia Unlversitaria

UNIDAD ACADEMICA ESCUELA NAGIONAL INGENIERIA PESQUERA —

2| Area generadora e —
' SUB DIRECCION ACADEMICA e
3 Secciga: 2S ACADEMICA SO0 e B

4 Serle: i 25.6 SEGUIMIENTO ACADEMICO A ESTUDIANTES

blbmuwbndchuvlr - - e ——————————— A — = =

TUTORIAS

Normatival

articulo ' 68 (Frazcian: | ”'

e e e e e e e e e i ==
7) Normativa adiciona!
== e e NS e e e e e ———r—————— e e e
Articulo: |~ ALCIOn
| I . Y. = e #) Valor documental - . -
' v
= _ hdmunutrativo _urder B 1 Fical | = Cartanls
|
v |
{ |
— . =3 3) Clasificacion de informacion -
| |
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